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KLAIPĖDOS LOPŠELIO-DARŽELIO „LIEPAITĖ“ DARBUOTOJŲ ASMENINIŲ DAIKTŲ
NAUDOJIMO TVARKOS TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipėdos lopšelio-darželio „Liepaitė“ darbuotojų asmeninių daiktų naudojimo tvarkos taisyklės
(toliau – taisyklės) nustato Klaipėdos lopšelio – darželio „Liepaitė“ (toliau – įstaiga) darbuotojų
asmeninių daiktų naudojimo tvarką, kurios tikslas – reglamentuoti darbuotojų asmeninių daiktų
naudojimą darbo vietoje.
2. Taisyklės parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu (Žin., 2002, Nr. 64 –
2569), Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2010 m. balandžio 22 d. įsakymu Nr. V-
313 Dėl Lietuvos higienos normos HN 75:2010 „Įstaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar)
priešmokyklinio ugdymo programą. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai“ patvirtinimo,
Klaipėdos lopšelio – darželio „Liepaitė“ nuostatais, patvirtintais Klaipėdos miesto savivaldybės
administracijos direktoriaus 2012 m. vasario 2 d. įsakymu Nr. AD1-257, 17.4, 18.7 papunkčiais.

II. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Įstaigos darbuotojų asmeniniai daiktai laikomi darbo vietoje (paliekami darbo vietoje
nuolatiniam naudojimui) turi būti įrašyti asmeninių daiktų sąraše (priedas Nr.1), kurį sudaro pats
darbuotojas ir jį pasirašo.
4. Asmeninių daiktų sąrašas turi būti suderinamas su direktoriaus pavaduotoju ūkio ir bendriems
reikalams.
5. Asmeninių daiktų sąrašą, darbuotojas laiko darbo vietoje bei sąrašo kopiją palieka direktoriaus
pavaduotojui ūkio ir bendriems reikalams.

III. REIKALAVIMAI ASMENINIAMS DARBUOTOJŲ DAIKTAMS

6. Asmeniniai darbuotojų daiktai, naudojami darbo vietoje turi būti tvarkingi, estetiški, saugūs,
techniškai tvarkingi.
7. Asmeniniai darbuotojai rūbai: auklėtojų, auklėtojų padėjėjų - laikomi grupės rūbinėje,
užrakinamoje spintoje, virėjų rūbai – rūbams skirtoje spintoje, kitų darbuotojų rūbai – darbo
vietoje įrengtose spintose, asmeniniai mobilieji telefonai naudojami tik esant svarbioms
aplinkybėms.
8. Darbuotojai negali įnešti į įstaigos patalpas ir naudoti darbo reikmėms asmeninių didelių gabaritų
daiktų (baldų, elektrinių biuro ir buitinių prietaisų) be įstaigos direktoriaus sutikimo.
9. Darbuotojai negali įnešti į įstaigos patalpas ir naudoti  darbo reikmėms asmeninių aštrių (išskyrus
statinio priežiūros ir einamojo remonto darbininkui), sprogstamų ar kitaip pavojingų daiktų.
10. Darbuotojai neturi laikyti jokių asmeninių maisto produktų ir gėrimų matomoje vietoje asmenų
aptarnavimo vietose ir vartoti maisto produktų ar gėrimų asmenų aptarnavimo metu.
11. Darbuotojai negali įnešti į įstaigos patalpas ir naudoti  alkoholio, narkotikų ar psichotropinių
medžiagų.



12. Į įstaigos teritoriją darbuotojai nuosavomis transporto priemonėmis įvažiuoja ir transporto
priemones joje laiko išsiimdami leidimą pas įstaigos direktorių.

IV. DARBUOTOJŲ ATSAKOMYBĖ

13. Taisyklių privalo laikytis kiekvienas Klaipėdos lopšelio – darželio „Liepaitė“ darbuotojas.
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir direktoriaus pavaduotojas ūkio ir bendriems klausimams
atsako už tai, kad jų kuruojami darbuotojai laikytųsi šiose taisyklėse nustatytų reikalavimų.
14. Darbuotojui, pažeidusiam šias taisykles, taikoma drausminė ar materialinė atsakomybė.
15. Darbuotojų drausminę ir materialinę atsakomybę reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Taisyklės skelbiamos Klaipėdos lopšelio – darželio „Liepaitė“ interneto svetainėje.

________________________________________

Susipažinau:
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Priedas Nr. 1

KLAIPĖDOS LOPŠELIS-DARŽELIS „LIEPAITĖ“

ASMENINIŲ DAIKTŲ, NAUDOJAMŲ DARBO VIETOJE, SĄRAŠAS

_______________________________________
Vieta

Eil.
Nr. Daikto pavadinimas Kiekis

Daikto savininko
parašas, atsinešus

daiktą

Daikto savininko
parašas, pasiėmus

daiktą


